SAKARYA UNIVERSITESI
_. ARSIV HIZMETLERI FAALIYET RAPORU
S (01/01/2023 ~31/12/2023)

A- GENEL BILGILER

1-Kurumun Kurulug Tarihi: Sakarya Universitesi'nin.gekirdegini 1970 yilinda agilan Sakarya Mithendislik
ve Mimarlik Yitksekokulu olugturmu§t11r Bu okul 1971 yilinda Sakarya Devlet Mimarlik ve Mithendislik
Akademisi'ie donu$mu$, 1982-1992 yillari arasinda Istanbul Teknik Universitesi'ne. bagh bir Fakiilte olarak
Bpretim vermistir. 3 Temmuz 1992 tarih ve 3837 sayili kanun ile’Sakarya Universitesi kurulmustur.

2- Kuruma Gelen ve Giden evrak adedi: 2023 yih itibariyle Elektronik Belge Yonetim Slsteml(EBYS)
tizerinden Kurum Dig1 Gelen Evrak: 33.325 Adet, Kurum Disi Giden Evrak: 28.734 Adet, Kurum Ici Gelen
Evrak:443 Adet, Kurum I¢i-Giden Evrak: 63.957 Adet evrak gelmis ve gonderilmistir.

3- Kurumda Kullamlan Dosyalama Sistemi Hakkinda Bilgi: Bagbakanliktan; Konu:Standart Dosya Plam
Genelge (2005/7)-kapsamminda Devlet Argivleri Bagkanhig Saklama Streli Standart Dosya. Plam ve Tespit
Caligmalari Degerlendirmesi sonrasinda belirlenen Kurum ve Kuruluglarnin Saklama surelen ve YOK
Saklama Stiteli Standart Dosya Plan1 V.4 (2023 ) kullanilmaktadr,

4-Tegkilatlanmada Meydana Gelen Degisiklikler:

2023 Yih icerisinde Kurum Teskilatlanma Yapismda Yeni Kurulan Birimlerimiz:

Kariyer Akademi Koordinatorliigii ( Yazi: 13.02.203-E.220.222 )
Topluma Katk: ve Siirditriilebilirlilik Koordinatorliigii ( Yazi: 19.07.2023-E.264.576 )
Engelsiz Yagam ve Destek Koorglinatiirlﬁgii { Yazi: 19.07.2023-E.264.576 )

Mezun iligkileri Ofisi Koordinatérligii ( Yazi: 19.07.2023-E:264.576 )

2023 Yil icerisinde Kurum Teskilatlanma Yapisinda Isim Degisikligi Olan Birimlerimiz:

Akademik Degerlendirme ve Kalite Geligtirme Koordinatorliigiiniin adi; Kurumsal Analiz ve Kalite
Gelistirme Koordinatorliigii olarak giincellendi. ( Yazi: 11.02.203-E.215.761)

Kariyer ve Yetenek* Yonetimi Koordinatérliigiinin adi; Kariyer Geligtirme Koordinatérliigit olarak
glincellendi. ( Yazi: 07.12.2023-E.211.581 ) _

2023 Yih icerisinde Kurum Teskilatlanma Yapisinda Kapatilan Birimlerimiz;

2023 YILT ICERISINDE KAPATILAN BIRIMIMIZ YOKTUR.



B- BIRIM ARSIV ISLEMLER]
1-Birim Arsiv Sorumlularmin Bulunup, Bulunmadigi: Birim Arsiv Sorumlulart bulunmaktadr.

2- Unitelerde lsleml biten evrakin uygunluk kontrolii yapilarak, birim arsivlerine diizenli olarak teslim
edilip edilmedigi: Islem yili itibariyle iglemi biten evraklar bir sonraki yihn Ocak ay1 igerisinde diizenli olarak
birim argivlerine teshim edilmektedir.

3~ Yonetmeligin 5. Maddesi geregi- Kkoruma. yiikiimliiliiklerinin yerine getirilip getirilmedigi:
Yonetmeligin: 5. Maddesmde bellrtllen bentler, gereg1 muhafazas: igin gerekli biitiin tedbir alinmakta ve
uygulanmaktadir. - s

4- Birim arsivlerinde bekleme siiresini tamamlayan evrakm diizenli bir yekilde Kurum Arsivi’ne teslim
edilip edilmedigi:Birim arsivlerinde bekleme siiresini tamamlayan evraklar Universitemiz Kurum Arsiv
Binasi olmamasi nedeniyle alinamamaktadir. Evraklar birim arsivlerinde muhafaza edilmektedir. Bu nedenle
Kurum arsivimiz olmadig1.igin evraklar devredilememekte BIRIM ARSIVLERINDE saklanmaktadar.

C- KURUM ARSIV ISLEMLERI
- 1-Kurum Argivi’nde giorevlendirilen personel sayisi ve egitim durumu: Universitemizde Kurum Arsiv

binast bulunmamaktadir. Argiv is ve islemleri Genel Sekreterligin altinda kurulan Argiv Koordinatérliigii
tarafindan yiiriitilmektedir. (I Sube Miidiirii V.(Kurum Arsiv Koordinatorii) Osrenim: Yiikseklisans)

2- Yinetmeligin -5.Maddesi geregi Kkoruma '.yiik_iimliiliigiiniin yerine getirilip, getirilmedigi:
Universitemizde Kurum Arsiv Binas: bulunmamaktadir. Evraklar birim argivlérinde saklanmaktadir.

3- Kurum Arsivi’ne devredilen evrakimn birimlere gére dagilimi; tiirii ve adedi:
Universitemizde Kurum Arsiv Binast bulunmamaktadir. Evraklar birim arsivlerinde saklanmaktadur.
4- Evrak: ayiklama-imha iglemine tabi tutulan birimlerin adi; evrakm yih ve adedi:

Sapanca Turizm MYO (2011-2018 Arasi 152 Klasér)

Sapanca MYO (1996-2018 Arasy 547 Klastr — 500 Zarf)
Sapanca Turizm Fakiiltesi (2016-2018 Arasi 24 Klasor )

Pamukova MYO ( 1995-2018 Arasi 654 Klasor )

Sakarya MYO {1980-2018 Arasi 1190 Klasér )
Kaynarca Uygulamal: Bilimler MYQO  (2014-2017 Arasi 4 Klasér )

Kaynarca Seyfettin.Sélim MYO (2007-2018 Arasi 161 Klastr )

Hendek MYO {1995-2018 Arast 314 Klastr )

Ferizli MYO (2006-2018 Arast 160 Klasor )

Beden Egitimi YO (2008-2018 Aras: 108 Klasér )

Akyazt MYO _ ; (2005-2018 Arast 421 Klasor )

Arifiye MYO (2012-2018 Aras1 73 Klasér )

Karasu MYO (2000-2018 Aras1513 Klasér )

Geyve MYO ' (2004-2018 Aras1 84 Klasor ) .,

Al Fuat Cebesoy:MYO (2005-2018 Aras1 331 Klasbr )

Strateji Geligtirme Dairesi Bagkanligt  ( 2016-2022 Aras1 98 Klasor )

Ogrenci Dekanlig ( 1999-2020 Arast 42 Klastr — 67 Zarf-Stav Evrakr)

Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi ~ (2004-2018 Aras1 700 Adet Bitirme Odevi+ YL+DR suret )
Déner-Sermaye Isletme Miidiirliigh ~ (2015-2020 Arast 302 Klasor )

Hukuk Fakiiltesi (2016-2020 Arast 351 Klasr)

Stratejik Planlama ve Kalite Yénetim Sistemleri Sube Miidiirliigi (2001-2020 Aras: 68 Klasor )
Tletisim Koordinatiliigi (2007-2019 Aras1 95 Klastr )

Sinav Hizmetleri Koordinatdrliigi (2017-2020 Aras: 5000 Adet zarf —Smav Evrakr) .

Teknik Egitim Fakiltesi (1994-2018 ‘Arast 496 Klasor )

BAP Koordinat6rliigii ( 1798 Klasor)



5-Ayiklama-Imha Komisyonlarinin ne sekilde tegekkiil ettigi: Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda
Yonetmelik’in 19 uncu maddesine uygun olarak Sakarya Universitesi Ayiklama ve Imha Komisyonu
olugturulmugtur. (1 Kurum Belge Ydneticisi (Daimi Uye-Genel Sekreter Yardimeist), 1 Kurum Arsiv
Sorumlusu (Daimi Uye-Sube Miidiirti V.-Axsiv Koordinatorii), 1 Kurum Temsilcisi (Daimi Uye-Sube Miidiirii
V.-Kurum Arsiv. Koordmatoru) Birim’ Belge Yonetlcﬂen(Deglgken Uye), Birim Arsiv Sorumlulari (Degisken
Uye)

6- Ayiklama-imha komisyonlarinn, argiv malzen;esi ile muhafazasina liizum goriilmeyen malzemenin
tefriki ¢aliymalarmmda giéz 6niinde bulundurduklari kriterler: Arsiv belgesi ile muhafazasina liizum

girillmeyen belgelerin tefriki calismalarinda Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkindaki Yonetmeligin beginci

boliim ¢ Ayiklama ve Imha Islemleri” kismii gozoniinde bulundurularak yapilmaktadir.

7- imhaya ayrilan malzeme i¢in imha listesi ve imha tutanaginm hazirlanip hazirlanmadigr: Imha listesi
ve imha tutanag hazirlanmaktadar.

8- Yapilan ayiklama islemleri neticesinde Bagbakanhk Devlet Ai-sivleri Genel Miidiirliigit uygun

goriigiiniin almip ahnmadigr: Yapilan ayiklama islemleri neticesinde Devlet Arsivieri Geriel Miidiirliigiiniin

uygun goriigii alinmaktadir.

9- Imhaya ayrilan belgelerin yily, tiirii, adedi ve birimlere gore dagilimz: Universitemiz Rektorliik ve Bagl
Birimleri ile Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi MYQ’daki Sakarya Universitesine ait evraklarin 2023
yilt igerisinde imhaya ayrilan belgelerden muhafazasina liizum gériilmeyerek imhasina karar verilen belgeler
7.986 Klasér, 5567 Zarf (Stnav Evraki), 700 Adet Bitirme Odevi YL+DR-suret, belgelerin aytklama
islemleri tamamlanarak imhasi gerceklestirilmistir: |

Sapanca Turizm MYO (2011-2018 Arast 152 Klasér)

Sapanca MYO (1996-2018 Aras1 547 Klastr — 500 Zarf')
Sapanca Turizm Fakiiltesi ’ (2016-2018 Arasi 24 Klasor )

Pamukova MYO ( 1995-2018-Aras1 654 Klasor )

Sakarya MYO (1980-2018 Arast 1190 Klasér )
Kaynarca Uygulamali Bilimler MYO  {2014-2017 Arast 4 Klasor )

Kaynarca Seyfettin Selim MYO . (2007-2018 Aras1 161 Klasor )

Hendek MYO (1995-2018 Aras: 314 Klasor )

Ferizli MYQ {2006-2018 Aras: 160 Klasor )

Beden Egltlml YO (2008-2018 Aras1 108 Klasor )

Akyazi MYO (2005-2018 Aras1 42] Klastr )

Arifiye MYO . (2012:2018 Aras1 73 Klasor )

Karasu MYO (2000-2018 Arasi 513 Klasér)

Geyve MYO ., . (2004-2018 Arast. 84 Klasor)

Ali Fuat Cebesoy MYO (2005-2018 Arasi 331 Klastr )

Strate_]l Geligtirme Dairesi Bagkanligi  ( 2016-2022 Arast 98 Klasor )

Ogrencl Dekanligi ( 1999-2020 Aras1 42 Klastr — 67 Zarf-Sinav Evraki)

Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi ~ (2004-2018 Arasi 700 Adet Bitirme Odevi+ YL+DR suret )
Doner Sermaye Isletme Miiditliigli  ( 2015-2020 Aras1 302 Klasér )

Hukuk Fakiiltest ( 2016-2020 Aras1 351 Klasér)

Stratejik Planlama ve Kalite Yonetim Sistemleri Sube Miidiirliigi (2001-2020 Arasi 68 Klassr )
Iletisim Koordinatsrliigt “(2007-2019 Aras1 95 Klasor )

Smav Hizmetleri Koordmatorlugu ( 2017-2020 Aras1 5000 Adet zarf —Smav Evraki)

Teknik Egitim Fakitltesi - -(1994-2018 Aras1 496 Klastr )

BAP Koordinatérliigii ( 1798 Klasdor ).

10- Muhafazasina liizum goriilmeyen evrakin ne sekilde imha edildigi: Universitemize ait saklanmasina
gerek goriilmeyen belge/dosya ve materyaller, Cumhurbagkanhi Devlet Argivleri Bagkanlifi’min uygunluk
onay1 ve Rektdrliik Makaminin onayma miiteakip, Yonetmeligin Imha Sekilleri Madde 22- gore Imha
Tutanag: diizenlenerek bagkalart tarafindan griillip okunmias: miimkiin olmayacak sekilde pargalanir ve geri
dontigimde kullanilmak tizere Universitemiz Sifir Atlk PI‘Q]GSI kapsammda kagit hammaddesi olarak
kullanilmak tizere imha edilmektedir.



11- Yapilan ayiklama-imha islemleri neticesinde, arsiv malzemesi olarak tespit edilenlerin birimlere
gore dagilim, tiirii, yil ve adedi: Dokuzuncu maddede belirtilmistir.

12- Arsiv malzemesi, hiiviyetini kazanmis olan evraktan Kurum Arsivi'nde siirekli olarak
kullamlanlarin tiirii, yih, konusu ve adedi: Universitemiz Kurum Arsiv binasi olmadigindan evraklarin
muhafazasi birim arsivlerinde yapilmaktadir.

13- Arsiv malzemesi hiiviyetini kazanan evrakin tasnif islemlerinin baslatilip baslatilmadigi: 2022 yili
icerisinde “Ayiklama ve Imha Komisyonlar1” gézetiminde imha islemleri yiiriitiilmiis ve sonuglandirilmistir.

14- Devlet Arsivi’ne devredilecek arsiv malzemesinin tiirii, adedi (klasir, dosya ve belge sayisi):
2023 yili igerisinde Devlet Arsivlerine Kurul Kararlari ve ekleri ile Karar Defterleri teslim islemi
yapilmamustir.

15- Arsiv malzemesinin, Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigii’ne ne zaman Devredilecegi : Universitemiz
2006 yilina kadar olan Kurullar ve Toplantilar dosyalarim devretmistir. 2024 yili iginde Saklama Siireli
Standart Dosya Planina gore; siireleri dolan 050-Kurullar ve Toplantilar dosyalarimin Devlet Arsivleri Genel
Miidiirltigtine devredilmesi i¢in planlama ¢alismasi yapilacaktir.

16- Tasra bilge ve yurt disinda bulunan birim arsivlerinde, yukarida sayilan hizmetler konusunda
yapilan c¢ahsmalar hakkinda bilgi: Universitemize bagli tasra bdlge ve yurt disinda bulunan birim

bulunmamaktadir.

17- flave edilecek hususlar: 2023 yili igerisinde Hizmet Binasi tadilati iglemi baglamistir. Fakat Kurum
Arsivi olusturma konusunda heniiz bir faaliyete ge¢ilmemistir.

Faaliyet Raporunu Hazirlayvan Yetkilinin:

Unvam : Arsiv Koordinatorii / Sube Miidiirii V.
Adi-Soyadi : Serpil ULGEN

imzasi 3 — " Qe ,\

Tarih : 29.01.2024

Telefonu/mail : (0264) 295 51 92 / sulgen@sakarya.edu.tr

Tasdik Eden Ust Yoneticinin:

Unvam
Adi-Soyadh
Imzasi

Tarih
Telefonu/mail : (0264) 295 50 25 / ustundag@sakarya.edu.tr
Kurulusun Adresi : Sakarya Universitesi Rektorliigii Esentepe Kampiisii  Serdivan / SAKARYA

Posta Kodu : 54187




