ARSIV HIZMETLERI FAALIYET RAPORU
(01/01/2022 — 31/12/2022)

A- GENEL BILGILER

1-Kurumun Kurulus Tarihi: Sakarya Universitesi'nin ¢ekirdegini 1970 yilinda agilan Sakarya Miihendislik
ve Mimarhik Yiiksekokulu olusturmustur. Bu okul 1971 wvilinda Sakarya Devilet Mimarlik ve Miihendislik
Akademisi'ne doniismiis. 1982-1992 wvillar1 arasinda Istanbul Teknik Universitesi'ne bagh bir Fakiilte olarak
ogretim vermistir. 3 Temmuz 1992 tarih ve 3837 sayili kanun ile Sakarya Universitesi kurulmustur.

2- Kuruma Gelen ve Giden evrak adedi: 2022 yili itibariyle Elektronik Belge Ydnetim Sistemi(EBYS)
tizerinden Kurum Dais1 Gfelen Evrak: 33.578 Adet, Kurum Dis1 Giden Evrak: 31.247 Adet, Kurum I¢i Gelen
Evrak:372 Adet, Kurum I¢i Giden Evrak: 61.738 Adet evrak gelmis ve gonderilmistir.

3- Kurumda Kullamilan Dosyalama Sistemi Hakkinda Bilgi: Basbakanliktan: Konu:Standart Dosya Plani
Genelge (2005/7) kapsaminda Devlet Arsivleri Bagkanligi Saklama Siireli Standart Dosya Plani ve Tespit
Calismalari Degerlendirmesi sonrasinda belirlenen Kurum ve Kuruluslarimin Saklama siireleri ve YOK
Saklama Siireli Standart Dosya Plam (Aralik 2017 ) kullanilmaktadir.

4-Teskilatlanmada Meydana Gelen Degisiklikler:

2022 Yili icerisinde Kurum Teskilatlanma Yapisinda Yeni Kurulan Birimlerimiz:

Fen Edebiyat Fakiiltesinin Fen Fakiiltesi ve Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi olarak YOK Karari ile
ayrilmasi (24.08.2022 tarihinde ebysde birimler olusturulmustur-Yazi: 28.08.2022-E.159660)

Yabanc: Diller Yiiksekokul Midiirliigti Kurullar ve YO Sekreterligi Kurulmas: ( Yazi: 13.09.2022-
E.164961)

Yabanei Diller Boliim Baskanlign Kurulmas: ( Yazi: 14.09.2022-E.165824)

Arastirma Dest;k Koordinatorliigi Kurulmas: (Yazi: 20.09.2022-E.168528)

Fen Fakiiltesi- Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi Kurullar ve Fakiilte Sekreterlikleri Kurulmasi
(Yazi: 06.09.2022-E.162579)

Hukuk Boliim Baskanligi Kurulmasi (Yazi: 18.10.2022-E.180111)

Ol¢me Degerlendirme Komisyonu Kurulmas: (Yazi: 26.10.2022-E.182623)

Bilimsel Dergiler Koordinatérliigii (Yazi: 22.11.2022-E.191970)

2022 Yih icerisinde Kurum Teskilatlanma Yapisinda Isim Degisikligi Olan Birimlerimiz:

Sozlesmeli Personel ve Siirekli is¢i Sube Miidiirliigii (Yazi: 21.01.2022-E.98825)
Arsiv Koordinatorliigii (Yazi: 02.03.2022-E.112815)
Bilgisayar Miihendisligi Anabilim Dal1 (Yazi: 06.05.2022-E.128728)

Dis Iliskiler Koordinatérliigi adinin Uluslararast Ofis Koordinatorliigii olarak giincellenmesi (Yazi:

26.09.2022-E.170360)
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Dis iliskiler Sube Miidiirliigii (2005-2008 Arasi 26 Klasor)

Koruma Giivenlik Sube Miidiirliigii (1998-2021 Aras1 71 Klasdr, 313 Adet Form-suret)

Hukuk Miisavirligi (1995-2017 Aras1 57 Klasdr)

Déner Sermaye Isletmesi Miidiirliigii (1999-2011 Arasi 92 Klasor)

SAUSEM (2003-2011 Arasi 41 Klasér)

Bilgisayar ve Bilisim Bilimleri Fakiiltesi (2006-2016 Arasi 114 Klasor)

Fen Edebiyat Fakiiltesi (1990-2019 Arasi 640 adet Klasdr)

[lahiyat Fakiiltesi (1998-2018 Aras1 514 Klasor- 17 Zarf-Anketler —suret)

Saglik Bilimleri Fakiiltesi (2001-2019 Aras1 210 Klasor- 600 Zarf-sinav evraklar)
Miihendislik Fakiiltesi (1993-2018 Aras1 1807 Klasor — 2889 Zarf-sinav evraki,209 Adet
Matbu evrak, 2119 Adet Tez /Odevler, 1906 Adet Staf Formu, 141 Adet Rapor Ciktisi-suret)

Sanat Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi (2006-2013 Arasi 356 Klasor - 192 Adet Zarf-sinav evraki)
Isletme Fakiiltesi (2010-2018 Arasi 102 Klasér — 3063 Adet Zarf-sinav evraki, 905 Adet
Tez/Odev, 301 Adet Staj Defteri-suret)

Iletisim Fakiiltesi (2013-2019 Arasi 60 Klasor)

Egitim Fakiiltesi (1990-2014 Arasi 246 Klasor — 2374 Adet Tez-suret)

Siyasal Bilimler Fakiiltesi (2064-2018 Arasi 315 Klasor - 8145 adet Zarf-sinav evraki)
Adapazart MYO 2001-2016 Arasi 185 Klasor)

Saghk Hizmetleri MYO (1992-2019 Arasi 301 adet Klasdor)

Devlet Konservatuvart Mudiirliigii (2000-2018 Aras1 226 Klasor, 476 Adet Tez-suret)

Sosyal Bilimler Enstitiisii (1993-2019 Arasi1 95 Klasor, 18 Adet Zarf-sinav evraki)

Egitim Bilimleri Enstitiisti (2008-2016 Aras1 101 Klasor)

Atatiirk [lkeleri ve inkilap Tarihi Bélim Bagkanlig; (2004-2013 Arasi 32 Klasor)

Tiirk Dili Béliim Baskanligi (2004-2013 Arasit 30 Klasor)

Yabanci Diller Boliim Bagkanligi (2001-2018 Arasi 63 Klasér- 56 adet Zarf-sinav evraki)

5-Ayiklama-imha Komisyonlarimin ne sekilde tesekkiil ettigi: Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda
Yénetmelik’in 19 uncu maddesine uygun olarak Sakarya Universitesi Ayiklama ve Imha Komisyonu
olusturulmustur. (I Kurum Belge Yoneticisi (Daimi Uye-Genel Sekreter Yardimcisi), 1 Kurum Arsiv
Sorumlusu (Daimi Uye-Sube Miidiirii V.-Arsiv Koordinatérii), 1 Kurum Temsilcisi (Daimi Uye-Sube Miidiirii
V.-Kurum Arsiv Koordinatorii), Birim Belge Yéneticileri(Degisken Uye), Birim Arsiv Sorumlulari (Degisken
Uye)

6- Ayiklama-imha komisyonlarinin, arsiv malzemesi ile muhafazasina liizum goriilmeyen malzemenin
tefriki ¢cahismalarinda goz oniinde bulundurduklan kriterler: Arsiv belgesi ile muhafazasina lizum
goriilmeyen belgelerin tefriki galismalarinda Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkindaki Yonetmeligin besinci
bsliim **Ayiklama ve Imha Islemleri’ kismi gézéniinde bulundurularak yapilmaktadir.

7- imhaya ayrilan malzeme i¢in imha listesi ve imha tutanagimm hazirlanip hazirlanmadig: Imha listesi
ve imha tutanag: hazirlanmaktadir.

8- Yapilan ayiklama islemleri neticesinde Bagbakanlik Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigi uygun
goriisiiniin ahmip alimmadi@i: Yapilan ayiklama islemleri neticesinde Devlet Argivleri Genel Midiirliigiiniin
uygun goriigli alinmaktadir.

9- imhaya ayrilan belgelerin yih, tiirii, adedi ve birimlere gére dagilimi: Universitemiz Rektorliik ve Bagli
Birimleri ile Egitim-Ogretim Birimlerinde 2022 yili igerisinde imhaya ayrilan belgelerden muhafazasina
liizum goriilmeyerek imhasina karar verilen belgeler 11.905 Klasér, 301 Staj Defteri-suret, 2.309 Adet Form-
suret, 1.279 Matbu evrak, 15.729 Tez-dev-suret, 17 Adet Zarf Anket Formu, 1.963 Adet Zarf-sinav evraki,
114 Adet Rapor Ciktisi-suret belgelerin ayiklama islemleri tamamlanarak imhasi gerceklestirilmistir:

Genel Sekreterlik (1994-2006 Arasi134 Klasor)

idari ve Mali isler Dairesi Baskanh@ (1998- 2020 Arasi 639 Klasor)

Ogrenci isleri Dairesi Bagkanhg (1981- 2019 Arasi 1336 Klasor — 90 Adet Ogrenci Izin Formlari-suret)
Bilgi Islem Dairesi Bagkanlhg: (2005-2013 Arasi 47 Klasor)

Strateji Geligtirme Dairesi Bagkanlhigi  (2008-2020 Arasi1 371 Klasor)

Personel Dairesi Bagkanligi (1983-2018 Aras1 2291 Klasor)

SKS Dairesi Bagkanhigi (1990-2015 Arasi 676 Klasor — 1170 Adet Matbu Evrak-suret)
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Yapi Isleri Dairesi Bagkanlig (1993-2013 Arasi1 678 Klasor)
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dai. Bagkanligi (1993-2021 Aras1 34 Klasor - 11955 Adet Tez-suret)

iletisim Koordinatorliigii (2007-2011 Aras1 15 Klasor)

Dis iliskiler Sube Miidiirliigii (2005-2008 Aras:1 26 Klasor)

Koruma Giivenlik Sube Miidiirltigii (1998-2021 Arasi 71 Klasor, 313 Adet Form-suret)

Hukuk Miisavirligi (1995-2017 Arasi1 57 Klasor)

Déner Sermaye Isletmesi Miidiirliigii (1999-2011 Aras1 92 Klasor)

SAUSEM (2003-2011 Arasi 41 Klasdr)

Bilgisayar ve Bilisim Bilimleri Fakiiltesi (2006-2016 Arasi 114 Klasor)

Fen Edebiyat Fakiiltesi (1990-2019 Arasi 640 adet Klasor)

ilahiyat Fakiiltesi (1998-2018 Arasi 514 Klasor- 17 Zarf-Anketler —suret)

Saglhik Bilimleri Fakiiltesi (2001-2019 Aras1 210 Klasor- 600 Zarf-sinav evraklari)
Miihendislik Fakiiltesi (1993-2018 Arasi 1807 Klastr — 2889 Zarf-sinav evraki,209 Adet
Matbu evrak, 2119 Adet Tez /Odevler, 1906 Adet Staf Formu, 141 Adet Rapor Ciktisi-suret)

Sanat Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi (2006-2013 Arasi1 356 Klasor - 192 Adet Zarf-sinav evraki)
Isletme Fakiiltesi (2010-2018 Arasi 102 Klasor — 3063 Adet Zarf-sinav evraki, 905 Adet
Tez/Odev, 301 Adet Staj Defteri-suret)

fletisim Fakiiltesi (2013-2019 Arasi 60 Klasor)

Egitim Fakiiltesi (1990-2014 Aras1 246 Klasor — 2374 Adet Tez-suret)

Siyasal Bilimler Fakiiltesi (2064-2018 Arasi 315 Klasor - 8145 adet Zarf-sinav evraki)
Adapazart MYO 2001-2016 Arasi 185 Klasor)

Saglik Hizmetleri MYO (1992-2019 Aras1 301 adet Klasér)

Devlet Konservatuvari Miidiirligii (2000-2018 Aras1 226 Klasor, 476 Adet Tez-suret)

Sosyal Bilimler Enstitiisii (1993-2019 Arasi 95 Klasor, 18 Adet Zarf-sinav evraki)

Egitim Bilimleri Enstitiisii (2008-2016 Arast 101 Klasor)

Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi Boliim Bagkanligi  (2004-2013 Arasi 32 Klasor)

Tiirk Dili Béliim Bagkanhii (2004-2013 Arasi 30 Klasor)

Yabanci Diller Boliim Baskanlii (2001-2018 Arasi1 63 Klastr- 56 adet Zarf-sinav evraki)

10- Muhafazasina liizum goriilmeyen evrakin ne sekilde imha edildigi: Universitemize ait saklanmasina
gerek goriilmeyen belge/dosya ve materyaller, Cumhurbaskanligi Devlet Arsivleri Bagkanligi’nin uygunluk
onay1 ve Rektérliik Makaminin onayina miiteakip, Yonetmeligin Imha Sekilleri Madde 22- gére Imha
Tutanad: diizenlenerek baskalan tarafindan goriiliip okunmasi miimkiin olmayacak sekilde pargalanir ve geri
doniisimde kullamlmak iizere Universitemiz Sifir Atk Projesi kapsaminda kagit hammaddesi olarak
kullanilmak tizere imha edilmektedir.

11- Yapilan ayiklama-imha islemleri neticesinde, arsiv malzemesi olarak tespit edilenlerin birimlere
gore dagilhim, tiirii, yili ve adedi: Dokuzuncu maddede belirtilmistir.

12- Arsiv malzemesi, hiiviyetini kazanmig olan evraktan Kurum Arsivi’nde siirekli olarak
kullanilanlarm tiirii, yili, konusu ve adedi: Universitemiz Kurum Arsiv binasi olmadigindan evraklarin
muhafazasi birim argivlerinde yapilmaktadir.

13- Arsiv malzemesi hiiviyetini kazanan evrakin tasnif islemlerinin baslatihp baslatilmadigi: 2022 yih
icerisinde “Ayiklama ve Imha Komisyonlar1™ gdzetiminde imha iglemleri yiiriitiilmiis ve sonuglandirilmistir.
14- Devlet Arsivi’ne devredilecek arsiv malzemesinin tiirii, adedi (klasér, dosya ve belge sayisi):

Genel Sekreterlik (1992-2004 Arasi 114 Klasor -13 Adet Defter)
Fen Edebiyat Fakiiltesi (1995 -2005 Aras1 21 Klasor- 11 Adet Defter)
Miihendislik Fakiiltesi (1971-1992 Arasi 44 Klasér)

Egitim Fakiiltesi (1998-2004 Arasi 11 Klasor — 2 Adet Defter)
Sanat Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi (2000-2006 Aras:i 11 Klasor — 2 Adet Defter)
[lahiyat Fakiiltesi (1995-2006 Arasi 20 Klasor — 9 Adet Defter)
Saglik Bilimleri Fakiiltesi (2001-2005 Aras: 8 Klasor — 3 Adet Defter)
Siyasal Bilgiler Fakiiltesi (1995-2004 Arasi 27 Klasér — 12 Adet Defter)
Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii(1995-2004 Arasi 5 Klasor — 3 Adet Defter)
Fen Bilimleri Enstitiisii (1993-2004 Aras: 17 Klasor- 8 Adet Defter)

Sosyal Bilimleri Enstitiisii (1993-2003 Arasi 15 Klasor-7 Adet Defter) "
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15- Arsiv malzemesinin, Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigii’ne ne zaman Devredilecegi : Universitemiz
2006 yilina kadar olan Kurullar ve Toplantilar dosyalarini devretmistir. 2023 yili iginde Saklama Siireli
Standart Dosya Planina gore: siireleri dolan 050-Kurullar ve Toplantilar dosyalarinin Devlet Arsivleri Genel
Midiirliigiine devredilmesi igin planlama ¢aligmasi yapilacaktir.

16- Tasra bolge ve yurt disinda bulunan birim arsivlerinde, yukarida sayilan hizmetler konusunda
yapilan ¢ahsmalar hakkinda bilgi: Universitemize bagh tasra bdlge ve yurt disinda bulunan birim
bulunmamaktadir.

17- ilave edilecek hususlar: 2022 yili basinda Teskilatlanma yapimizda degisiklik olmus, Genel Evrak ve
Arsiv Sube Midiirliigii kapatilarak; Genel Sekreterligin altinda Yazi Isleri Sube Midiirliigii ve Arsiv
Koordinatorligii kurulmustur. Kurum ve Birim arsiv hizmetleri Arsiv Koordinatorliigli tarafindan
yuriitiilecektir. Kurum Arsivi kurulmas: i¢in Hizmet Binasinin tadilati sonrasinda zemin katta bir Kurum
Arsivi olusturulmas: planlanmaktadir.

Faalivet Raporunu Hazirlayan Yetkilinin:

Unvani : Arsiv Koordinatéri / Sube Mudiirii V.
z_&dl-Soyadl : Serpil ULGEN

Imzasi 2 -—;' r!"‘ QSQ: q/

Tarih : 06/01/2023

Telefonu/mail : (0264) 295 51 92 / sulgen@sakarya.edu.tr

Tasdik Eden Ust Yineticinin:

Unvam : Genel Sekre ardimcisi V.

Adi-Soyadi : Umit USTYNPAG

Imzas: :

Tarih : 06/01/20

Telefonu/mail : (0264) 295 50 25 / ustundag@sakarya.edu.tr

Kurulusun Adresi : Sakarya Universitesi Rektorliigii Esentepe Kampiisii  Serdivan / SAKARYA

Posta Kodu : 54187




